
NTHU 

Simple tutorial for Indico

Prepared for: Residents at the turtle island

Prepared by: 黃⼀平（Yi-Ping Huang）

September 7, 2023




NTHU 

註冊INDICO帳號


1. 點右上⾓login後，按 “create one here”





2. 輸入email，確認⾃⼰不是機器⼈。然後去信箱收信，輸入⾃⼰相關資訊並且設定⾃⼰的帳號密碼，啟動⾃

⼰的帳號。強烈建議使⽤學校的信箱，並且輸入完整訊息。建議輸入英⽂名字，因為indico中⽂的⽀援能⼒

不明，希望可以避免遇到奇怪的bug。
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上傳題⽬及摘要




1. 登入帳號後，按下 submit new abstract


2. 輸入摘要資訊：


• 可以打Latex，下⽅有預覽的摘要。


• 加入⾃⼰“Add myself”並在後⾯的麥克風點⼀下，註明⾃⼰是講者。


• 可以⼿動加入其他合作者。（Enter manually）






⼿動輸入其他合作者時，需要提供email。





輸入完以後請調整作者順序。預設是根據字⺟順序。所以我們要點掉那個綠⾊的按鈕。





點掉後⼈名前⾯的點點符號可以⽤滑鼠按著上下調整。







因為我們要求要選擇track。所以送出前必須勾選poster section。Attachment不是必須的，他會公開上傳的海
報檔案。如果不願意公開，可以查看之後關於上傳保密海報檔案的⽅式。








送出成功後，每個作者登入⾃⼰帳號後，在活動網⾴下的call for abstract會看到⾃⼰送出的紀錄（只有送出
者看得到）。⽬前尚須審核，審核通過後，才會在網⾴上出現相關資訊。


如果願意公開海報內容給

所有⼈，可以在這裡上傳

海報檔案。



審核題⽬及摘要


1. 投稿者投出摘要後，我們可以切換回設定模式。並選擇call for abstract模式，此時我們會看到投稿的資

訊。List of abstract欄位的manage選項後⾯多了個”1”，表⽰有⼀個投稿稿件待審。這個時候負責秘書可

以依據是否有繳交切結書作為依據審核。有繳交，就讓他審核通過。


2. 點下”Manage”，我們會看到學⽣上傳的摘要細節。如果切結書正確無誤，負責秘書可以下拉選單到最底

部。

 

可以看到學⽣上傳的海報檔案

上傳學⽣
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選擇是否接受這個投稿的摘要。選擇poster section這個track。然後按下Judge。






3. 收件後，在網⾴的contribution list中將會看到學⽣的投稿。


負責⼈帳號
選擇track: poster section

預設選項是接受這個投稿的摘要

同意投稿，收件！



4. 點入之後會有詳細資訊。老師可以在網⾴下⽅的 Presentation material查看海報資訊。


評審老師評分！



上傳保密的海報檔案

1. 當學⽣希望海報檔案是不被⾶參加者看到時。他可以在摘要被接受後，上傳檔案。登入⾃⼰的帳號，找

到⾃⼰的海報資訊後，按下下⽅的presentation material右邊的編輯按鈕。




2. 點upload files 上傳檔案，點add link輸入YouTube影片檔的連結。


上傳海報檔案



3. 選擇本機的檔案，並選擇保護該檔案。








4. 這樣海報檔案就不會被沒註冊活動的⼈看到。







受保護的檔案
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